
 

 
Verzuimprotocol september 2025 

Inleiding 
Het verzuimprotocol beschrijft de richtlijnen en procedures rondom te laat komen, 
ongeoorloofd- en ziekteverzuim. Het doel is het bevorderen van een veilige en 
leerzame schoolomgeving. Daarbij is het belangrijk om inzicht te hebben in de 
oorzaak van het schoolverzuim om acties hierop zoveel mogelijk te kunnen 
aanpassen of afstemmen. Om te voorkomen dat leerlingen langdurig thuis komen 
te zitten, is het cruciaal om schoolverzuim vroegtijdig te signaleren en effectief aan 
te pakken. 

1. Te laat komen: 
● Leerlingen die te laat komen (na 09.00 uur; of 9.30uur voor de bovenbouw) 

dienen zich direct na aankomst te melden bij de conciërge en wachten tot 
9.15/9.45uur bij de check inn. 

● De docenten registreren voor 10 uur de aanwezigheid in het 
Absentiebestand van Magister. Dit per kring/SLB-groepje noteren en de dag 
mee starten. De leerling is verantwoordelijk om zich bij de docent te melden 
als ze te laat zijn. 

● Als de leerling na 30 minuten niet aanwezig is, wordt dit als afwezig 
genoteerd. De verzuimcoördinator neemt in de ochtend contact op met de 
ouders van de leerlingen die op afwezig staan - op de woensdagen doet de 
schoolcoach dit. 

● Bij de 2e keer te laat (van vakantie tot vakantie) volgt een mondelinge 
waarschuwing door de verzuimcoördinator bij de leerlingen en worden ook 
de ouders ingelicht. Bij 3e keer te laat (van vakantie tot vakantie) moet de 
leerling zich de volgende dag melden om 8.00 uur en zal er tevens een 
melding uitgaan richting ouder(s)/verzorger(s) door de verzuimcoördinator. 
De verzuimcoördinator vangt hen op. Bij afwezigheid wordt dit door de 
verzuimcoördinator gemeld bij ouders en coach, en wordt wederom 
verwacht dat de leerling zich de volgende ochtend om 8.00uur gaat melden 
en komt er een gesprek met de coach en veiligheidscoördinator. 

● Bij herhaaldelijk te laat komen (6 keer te laat in 4 weken) wordt er door de 
coach contact opgenomen met ouder(s)/verzorger(s) voor een gesprek met 
de leerling, ouders, veiligheidscoördinator en coach. Coach krijgt hierover 
een melding van de verzuimcoördinator. 

● Bij 8 keer te laat komen in 4 weken wordt er een verzuimgesprek gevoerd 
met de ondersteuningscoördinator en zal leerplicht worden ingeschakeld 
(via verzuimcoördinator; absentie@springhigh.nl). 
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NB 1: Bij de start van het schooljaar is het belangrijk om met het leerplein te 
bespreken hoe de ‘te laat’ procedure werkt;  

2. Ongeoorloofd verzuim: 
● Bij afwezigheid neemt de verzuimcoördinator in de ochtend contact op met 

de ouder(s)/verzorger(s). 
● Bij ongeoorloofd verzuim van 8 uur in 4 weken zal de coach ouders hierover 

informeren en een waarschuwingsgesprek voeren met de leerling. 
● Bij ongeoorloofd verzuim van 16 uur in 4 weken is de school verplicht het 

verzuim binnen 5 werkdagen te melden bij DUOverzuim en zullen ouders 
hierover geïnformeerd worden. Ook wordt het ondersteuningsteam (OT) 
betrokken en worden ouders uitgenodigd voor een gesprek op school. 

● Als een leerling na een verzuimmelding aaneengesloten ongeoorloofd 
afwezig blijft, moet de school wekelijks een herhaalmelding bij DUO-verzuim 
doen. Het OT blijft betrokken.  
 

NB 2: Bij afwezigheid op het leerplein langer dan een half uur, wordt de leerling ook 
op afwezig gezet. 

 
3. Ziekteverzuim: 
● Ouder(s)/verzorger(s) melden leerling ziek via absentie@springhigh.nl; inclusief 

toelichting. Dit wordt geregistreerd door de verzuimcoördinator en 
doorgestuurd naar de coach.   

● Bij de 3e ziekmelding aaneengesloten neemt de coach contact op met 
ouder(s)/verzorger(s) over het ziekteverzuim - dit is maatwerk. In dit gesprek 
informeert de coach hoe het gaat met de leerling en wordt besproken 
wanneer de leerling weer op school kan komen.  
Zijn er zorgen over de leerling, dan informeert de coach de 
ondersteuningscoördinator. De afspraken worden genoteerd in Magister. 

● Bij herhaaldelijk ziekteverzuim (elke vierde aparte ziekmelding in twaalf 
schoolweken en vanaf de zevende schooldag aaneengesloten ziek-zijn) kan 
via de ondersteuningscoördinator de jeugdarts worden ingezet. Voor de 
aanmelding wordt er toestemming gevraagd aan ouder(s) en/of jongere. 

● Als leerling en ouders niet verschijnen op de afspraak wordt er een tweede 
uitnodiging door de jeugdarts verstuurd.  

● In de volgende gevallen doet de school een melding van signaalverzuim bij 
leerplicht:  
- Leerling en ouders verschijnen niet bij de tweede uitnodiging van de 
jeugdarts en het ziekteverzuim houdt aan.  
- Leerling en ouders houden zich niet aan de afspraken die met de jeugdarts 
zijn gemaakt over terugkeer naar school en het ziekteverzuim houdt aan.  

 

NB 3: Ziekmelden gedurende de dag 
Leerlingen die op school zijn en zich ziek willen melden doen dit bij de docent op het 
leerplein en administratie. Na contact met het thuisfront kan de leerling naar huis.  
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